


Sihteeriyhdistys - Sekreterarforeningen ry

A Voittoa tavoittelematon ammatil- S seryndisys
linen yhdistys ja kollegaverkosto.

A Yhdistyksemme tarkoituksena on
sinteerien/assistenttien ja vastaavissa tehtavissa
toimivien henkildiden vuorovaikutuksen edistaminen
seka ammattipatevyyden rarvostuksen
kohottaminen.

A Sihteeriyhdistys on perustettu vuonna 1960.

Sihteeriyhdistys ryUudistuen eteenpain



Toimintaamme ohjaavat arvot

Yksilona yhdessa
Jasentemme erilaisuus on rikkaus ja yhdistettyng:
voimavaraamme. Kunnioitamme kollegojemme
ammattitaitoa ja toisiltamme oppiminen on mellle
tarkeaa.

Ammatillisuus

Jarjestamme ammatillisesti korkeatasoisia
tilaisuuksia, koulutuksia ja seminaareja.
Seuraamme toimintaympariston muutoksia ja
kehitamme aktiivisesti toimintaamme.

Aktiivisuus

Teemme ammattiamme ja toimintaamme
tunnetuksi ja n&kyvaksi. Teemme aktiivista
yhteisty6té sidosryhmiemme kanssa.

Vastuullisuus
Sitoudumme tavoitteisiin, paatoksiin ja toimimme
huolellisesti. Kaikki jAsenemme toimivat

yhdistyksen kokonaisedun huomioon ottaen.

llo toimia yhdessa - _
Jasenillemme on ilo olla ja toimia yhdesséa yhteis
tavoitteiden toteuttamisessa.



Jasenemme

Jasenemme ovat aikaansaavia ja alansa kehitysta seuraavia sihtgeri
assistenttityon ammattilaisia. He tydskentelevat eri toimialoilla seka julkisella
etta yksityisella sektorilla. Tehtavanimikkeet vaihtelevat, mutta toimenkuvissa
on yleis, talous ja henkiléstohallinnon seka viestintamarkkinointi,

koulutus ja kehittamistehtavia. Tyohon sisaltyy usein kokotepahtuma ja
matkajarjestelyja seka lilkelahkjga ammattikirjahankintoja.

Tyon luonteemme ja ammatilliset tarpeemme ovat yhteisia.




Valtakunnallinen kollegaverkosto

Noin 1 100 jasentamme muodostavat kymmenen alueellisesti
toimivaa jaostoa ja valtakunnallisesti toimivan kollegaverkoston.

— Helsingin seutu
— Kymenlaakso

— Turku

— Pori

— EteladPohjanmaa
— Tampere

— Jyvaskyla

— Kuopio

— KeskiPohjanmaa
— PohjoisSuomi

Klikkaamalla linkkip&d&set jaoston omalle wwasivulle!



http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/helsingin-seudun-jaosto/
http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/kymenlaakson-jaosto/
http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/turun-jaosto/
http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/porin-jaosto/
http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/etel%C3%A4-pohjanmaan-jaosto/
http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/tampereen-jaosto/
http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/jyv%C3%A4skyl%C3%A4n-jaosto/
http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/kuopion-jaosto/
http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/keski-pohjanmaan-jaosto/
http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/jaostot/pohjois-suomen-jaosto/

Palvelut

Edullinen ja laadukas koulutus
Ajankohtaiset luennot

Tietoa ammatillisesta
koulutustarjonnasta

Koulutustuki osaamisen
kehittamiseen

Tutustumistilaisuudet yrityksiin
Kotk ja ulkomaan matkat
Jasenetuja yrityksiin ja
koulutuksiin

Ammatillisesta verkostosta
vinkkeja ja neuvoja tyohon
Tietoa avoimista tyOpaikoista

Secretariusammattilehti 4 kertaa
vuodessa

Luottamustehtavista uutta
osaamista

o PoPo To ToToDo Do Do Do o

5.2.2017

jasenille

Parhaimman hyodyn saat jasenena
vhdistyksesta osallistumalla
aktiivisesti erilaisiin tapahtumiin!
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Studio P.S.V.



Alueellisia ja valtakunnallisia tilaisuuksia

Sihteeriyhdistyksen tapahtumatarjonnan jarjestavat yhdistyksen jasenet,
jotka toimivat kymmenessa jaostossa koko Suomen alueella.

Jarjestamme saannollisesti mm. valtakunnallisia seminaareja, ajankohtaisia
luentoja, tutustumiskaynteja ja muita tilaisuuksia, joissa verkostoituminen
kollegoihin mahdollistuu.




Vaikuttaminen ja paatoksenteko

Yhdistyksen kokous )
Yhdistyksen asioista paattaa kevaalla ja syksylla
kokoontuva yhdistyksen kokous.

Yhdistyksen hallitus _ _ _

Syyskokous valitsee vuodeksi kerrallaan hallituksen, joka

ﬁanee toimeen varsinaisten kokousten paatokset ja
uolehtii yhdistyksen toiminnan jatkuvuudesta.

Jaostot
Yhdistyksen jasenet voivat muodostaa rekisteroimattomie
aostoja, jotka toimivat alueellisesti. Jokainen jasen

uuluu vain yhteen jaostoon kerrallaan.
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Sihteeriyhdistyksen hallitus 2017

e puheenjohtajaAnu Laakso
 varapuheenjohtajéSaaraMard

e jasenet:
— Arja Porvali Helsingin seutu
— SeljaRonngvistKeski & Etel&Pohjanmaa
— Paivi Anttila Pori & Turku
— Minna Anttila Tampere
— BeritaKorhonen Kuopio ja Kymenlaakso
— Niina HakkinenJyvaskyla

— Niina OjaniemiPohjoisSuomi
Sihteeriyhdistys ryUudistuen eteenpain



Tutustu toimintaamme

A Secretarius —ammattilehti

1/2013

30.NUOSIKERTA

A Sihteerin dini-blogi

A Facebook-sivut
b= kullakin jaostolla omat sivut

ja suljetut ryhmat

i ='W A Linkedin —sivut Linked [}
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http://sihteerinaani.blogspot.fi/
https://www.facebook.com/
http://fi.linkedin.com/company/sihteeriyhdistys---sekreterarf-reningen-ry?trk=ppro_cprof
http://www.facebook.com/pages/Sihteeriyhdistys-Pohjois-Suomen-jaosto/110174832383691
http://www.sihteeriyhdistys.fi/img/kuvapankki/Secretarius/lehdet/Secretarius_1_2013_netti.pdf

Ota rohkeasti yhteytta - kysy lisaa!

Yhdistyskoordinaattori neuvoo
jasen- seka yhdistystoimintaan
liittyvissa asioissa

Jasenedut

Tietoa yhdistyksen alueellisesta
toiminnasta

Tietoa luottamustehtavista yhdistyksessa
Neuvoa ajankohtaisista koulutuksista

Kolleganeuvontaa kokoyamatka ja
tapahtumajarjestelyissa
Secretariugasenlehdernyhteyshenkilo

Sari Ollikainen
Y hdistyskoordinaattori

o o o o T I»

puh: 040 094 9878 . e
sari.ollikainen(at)sihteeriyhdistys.fi Myds johtokunnan jasenet kertovat mielellaan

toiminnasta! Kswww.sihteerivhdistys.fi
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http://www.sihteeriyhdistys.fi/

Liity jaseneksi!

A Uuden jasenen A L N
littymismaksu on 20 €. Varsinaisen jisenen jasenkriteerit:
Tehtavanimikkeemme vaihtelevat, joten
A Vuosijasenmaksu on 85 €. jasenhakemuksessa tarkeinta on kuvata
A Opiskelijajisenen toimenkuvasi.
jasenmaksu on 42 €.
A Kannattajajasenmaksu on A Jisenhakemus: www.sihteeriyhdistys.fi

170 €.



http://www.sihteeriyhdistys.fi/fi/yleist%C3%A4/rekister%C3%B6ityminen/

ILO TOIMIA YHDESSA
Kiitos!
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Studio P.S.V.



