Sihteeriyhdistys - paivitetty 1.6.2025
Sekreterarforeningen ry

SIHTEERIYHDISTYKSEN JASENREKISTERI MEMBOOKIN
TIETOSUOJASELOSTE

1 Rekisterinpitaja

Nimi: Sihteeriyhdistys - Sekreterarféreningen ry
Postiosoite: Urho Kekkosen katu 8 B 20, 00100 HELSINKI
Verkkosivut: www.sihteeriyhdistys.fi

Sahkoposti: sihteeriyhdistysry@gmail.com

Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa:

Nimi: Sihteeriyhdistys - Sekreterarféreningen ry

Osoite: ¢/o Asianajotoimisto Kauppi Oy
Urho Kekkosen katu 8 B 20
00100 HELSINKI

Puh: 041311 5363
Sahkoposti: sihteeriyhdistysry@gmail.com

Rekisteroidyt
e \Varsinaiset jasenet
e Seniorijasenet
e Opiskelijajasenet
e Kannattajajasenet
e Kunniajasenet
¢ Kunniapuheenjohtaja

2 Rekisterin pitamisen peruste ja kayttétarkoitus
Henkil6tietoja kasitelldan rekisterdidyn jasenyyssuhteen perusteella. Henkilétietojen
kasittelyn ja rekisterin kayttétarkoitus.

Henkil6tietoja kasitellaan vain ennakolta maariteltyihin tarkoituksiin, jotka ovat seuraavat:

e jasenten rekisterdinti

e sahkoinen ja muu jasenviestinta

e tapahtumahallinta

e jasenyyteen kuuluvien palvelujen ja etujen tarjoaminen
¢ yhdistyksen tarkoitusta edistavat kyselyt ja tutkimukset
e analysointi ja tilastointi

e asiakaspalvelun ja toiminnan toteuttaminen ja kehittdminen

3 Rekisteriin tallennettavat tiedot
Jasenrekisteri sisaltaa varsinaisten jasenten, seniori-, opiskelija- ja kunniajasenten seka kunniapuheenjohtajan
henkil6tiedot. Rekisteriin kerataan seuraavat henkilétiedot.

e nimi

e syntymaaika

e osoitetiedot

e puhelinnumero
e sahkdposti


http://www.sihteeriyhdistys.fi/
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Rekisteriin kerataan seuraavat jasenyytta koskevat tiedot (jasensuhdetta koskevat tiedot).

e jasenyystyyppi

¢ mahdollinen jaosto, johon henkild kuuluu (saanndissd mahdollista perustaa jaostoja)
e jasenyyden alkamisajankohta

e toimenkuva

e laskutus- ja maksutiedot

o opiskelupaikka (opiskelijajasenyys)

e mainoskielto tai mainokset postitse ja/tai sahkodisesti Kannattajajasenista

kerataan seuraavat yritystiedot (yrityksen perustiedot).

e nimi

e y-tunnus

e toimialatiedot

e  kaynti-, postitus- ja laskutusosoite
e puhelinnumero

e sahkoposti

e sosiaalisen median urlit

e yrityksen yhteyshenkild

Kannattajajasentietoja ei tallenneta Membook-jasenrekisteriin. Tiedot ovat sdhkoisesti Sihteeriyhdistys

- Sekreterarforeningen ry:n jasentietoja hte henkilon tietokoneen sisaisella tai ulkoisella kovalevylla. Tietokone on
suojattu kayttajatunnuksella seka asianmukaisella tietoturvaohjelmistolla. Kovalevyd sailytetaan puheenjohtajan
tahan tarkoitukseen parhaaksi katsomassa paikassa. Sihteeriyhdistys - Sekreterarféreningen ry huolehtii
tietoturvan sailymisesta parhaan kykynsa mukaan.

4 Rekisteréidyn oikeudet
Sinulla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnét tulee tehda rekisteriasioista vastaavaan

henkil66n osoitteeseen sihteeriyhdistysry@gmail.com
Voit myos tarkistaa ja korjata itse omia ja yrityksesi tietoja rekistertitymalla jasenrekisteri Membookin kayttajaksi.

Tarkastusoikeus

Jasen voi tarkistaa ja korjata jasenrekisterissa olevat henkildtietonsa seka yrityksensa tiedot rekisterditymalla
jasenrekisteri Membookin kayttajaksi (rekisterdityminen jasenkohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla) tai
olemalla yhteydessa rekisteriasioista vastaavaan henkil6on.

Vastustamisoikeus
Sinulla on oikeus koska tahansa vastustaa henkil6tietojesi kasittelya, mikali koet, etta olemme kasitelleet
henkilStietojasi lainvastaisesti tai etta meilld ei ole oikeutta kasitella joitain henkilStietojasi.

Poisto-oikeus

Mikali koet, etta joidenkin sinua koskevien tietojen kasittely ei ole tarpeen tehtaviemme kannalta, voit poistaa ne
rekisterista tai pyytaa rekisteriasioista vastaavaa henkil6a poistamaan kyseiset tiedot. Kasittelemme pyyntdsi,
jonka jalkeen joko poistamme tietosi tai ilmoitamme sinulle perustellun syyn, miksi tietoja ei voida poistaa. Mikali
olet eri mielta ratkaisustamme, sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle (lisdtietoa). Sinulla on my6s
oikeus vaatia, etta rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes asia saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus
Sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos koet, etta rikomme henkilGtietojasi kasitellessamme
voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa (lisatietoa).
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5 Saanndénmukaiset tietolahteet

Jasenrekisteriin kirjattavat tiedot saadaan jasenelta itseltdan suoraan jarjestelmaan tai sahkopostitse, puhelimitse,
lomakkeella tai muulla vastaavalla tavalla. Jasenyyttd hakevan henkilén tiedot saadaan sdhkéisen
jasenhakemuslomakkeen kautta.

Jasentietoja voidaan paivittda myds vaestdrekisterin tai muun vastaavan rekisterin kautta.

6 Saanndnmukaiset tietojen luovutukset
Sihteeriyhdistys - Sekreterarféreningen ry ei luovuta jasenrekisterin tietoja kolmansille osapuolille. Luovutamme
tietoja kolmansille osapuolille vain seuraavissa tapauksissa.

e Voimme luovuttaa rekisterdidyn tietoja kolmansille osapuolille, mikali rekisterdity on antanut siihen
suostumuksensa.

e Voimme luovuttaa tietoja rekisterdidyn suostumuksella yhteistyokumppaneille, jotta he osaavat
tarjota jasenyyteen kuuluvia etuja jasenyrityksille.

Voimme luovuttaa tietoja tilastollista, tieteellista tai historiallista tutkimusta varten edellyttden, etta tiedot on
muutettu sellaiseen muotoon, etta tiedon kohde ei enaa ole niista tunnistettavissa.

7 Kasittelyn kesto
HenkilGtietoja kasitellaan niin kauan kuin jasenyys on voimassa. Henkildiden tiedot poistetaan viimeistaan 1

vuoden kuluttua jasenyyden paattymisesta.

8 Henkilétietojen kasittelijat
e Jasenrekisterin tietoja kasittelevat Sihteeriyhdistys - Sekreterarféreningen ry:n ja sen mahdollisten

jaostojen luottamushenkilét omien jasenlistojensa osalta.

e Lisaksi Membookin tydntekijat voivat kasitella tietoja voimassa olevan tietosuojalainsaadannon
mukaisesti (Tietosuoja-asetuksen artikla 28.3).

e Voimme my0ds ulkoistaa henkilttietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin takaamme
sopimusjarjestelyin, ettd henkildtietoja kasitellddn voimassa olevan tietosuoja- asetuksen
mukaisesti (Tietosuoja-asetuksen artikla 28.3).

e Sihteeriyhdistyksen tapahtumia jarjestdvat henkilot kasittelevat henkilGtietoja  Lyyti-
tapahtumatyokalun avulla. Lyyti -tydkalussa on maaritelty henkildtietosuoja Sihteeriyhdistyksen
tietoturvasaanndsten mukaisesti. HenkilGtietoja kasitelladn kunkin tapahtuman jarjestamiseksi

sen edellyttamalla tavalla tapahtumassa tarvittavien tietojen osalta.

9 Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle
HenkilGtietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

10 Evasteet ja selailun seuranta
Voimme kerata kayttajan paatelaitetta koskevia tietoja evasteiden ("cookies”) ja muiden vastaavien tekniikoiden,

kuten selaimen paikallisen tietovaraston, avulla. Evaste on pieni tekstitiedosto, jonka selain tallentaa kayttajan
paatelaitteelle. Evasteet sisdltdvat usein nimettdman, yksiléllisen tunnisteen, jonka avulla voimme tunnistaa ja

laskea sivustollamme vierailevat selaimet.

Kolmannet osapuolet voivat asettaa evasteita kayttdjan paatelaitteelle kayttajan vieraillessa palveluissamme
tilastoidakseen eri sivustojen kavijamaaria. Kolmansilla osapuolilla tarkoitetaan Sihteeriyhdistys -

Sekreterarféreningen ry:n ulkopuolisia tahoja, kuten mittaus- ja seurantapalveluiden tarjoajia.
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Palvelumme voivat myos sisaltaa linkkeja muihin sivustoihin ja yhteisépalveluihin, mutta emme vastaa ndiden
ulkopuolisten sivustojen yksityisyydensuojankaytanndista tai sisalldista. Suosittelemme tutustumaan naiden

palveluiden yksityisyydensuojaan koskeviin ehtoihin.

11 Automaattinen paatoksenteko ja profilointi
Emme kayta tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

12 Rekisterin suojauksen periaatteet
Henkil6tietojesi turvallinen kasittely on meille tdrkeda. Kdytdmme seuraavia suojatoimia tietojesi turvallisuuden

varmistamiseksi.

e Jasenrekisteri Membookin palvelinkeskus sijaitsee fyysisesti Suomessa ja yhteys on turvattu SSL-

sertifikaatilla (Membook-tietoturva)

e Jarjestelm&an sisdanpaasy edellyttaa kayttajatunnuksen ja salasanan syéttamista.
e Jarjestelmaan tallennettuihin rekisterin sisaltamiin tietoihin padsevat ja niita ovat oikeutettuja

kayttamaan vain tietyt ennalta maaritellyt rekisterinpitajan tyontekijat.

Rekisterin kayttd on suojattu kayttajakohtaisin tunnuksin, salasanoin seka kayttdoikeuksin.


https://www.membook.fi/yhdistyksen-tietoturva/

