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VOIMASSA OLEVAT SAANNOT

Voimassaolon alku 02.07.2025 11:50:02

1§ Yhdistyksen nimi

Yhdistyksen nimi on Sihteeriyhdistys — Sekreterarféreningen ry, josta ndissid sadnndissa
kdytetddn nimitysta yhdistys.

2§ Kotipaikka ja toiminta-alue

Yhdistyksen kotipaikka on Helsingin kaupunki ja toiminta-alueena Suomi.

3§ Yhdistyksen kielet

Yhdistyksen kielet ovat suomi ja ruotsi. Péytakirjakielend on suomi.
4§ Yhdistyksen tarkoitus

Yhdistyksen tarkoituksena on:
- edistdd jasenistén keskindistd vuorovaikutusta
- edistdd jasenistdon ammatin arvostusta
- tukea jasenistdn ammatillista kehittymista
- edistai ja lisata jaseniston tietamysta elinkeinoelamasta.

58 Yhdistyksen toiminta ja laatu

Tarkoituksensa toteuttamiseksi yhdistys:
- tekee jasenistdd koskevia selvityksia ja tutkimuksia
- jakaa tietoja ja neuvoja jasenistélle
- jarjestad tutustumiskaynteja, verkostoitumistapaamisia, koulutuksia, seminaareja, jotka
voivat suuntautua myds ulkomaille
- VOi jarjestad opintomatkoja, jotka voivat suuntautua myds ulkomaille
- yllapitad yhteyksid sidosryhmiin
- voi kuulua jaseneni kansallisiin ja kansainvilisiin vastaaviin jarjestéihin.

Toimintaansa varten yhdistys voi:
- jarjestad maksullisia seminaareja, tilaisuuksia, tapahtumia ja tiedotustilaisuuksia

- myyda ilmoitustilaa ja julkaisuja jasenkunnan, ammattikunnan ja yhdistyksen
toiminnan tukemiseksi

- omistaa, hallita ja vuokrata toimintaansa varten tarpeellista kiinteda tai irtainta omaisuutta

- myyda yhdistyksen tuotteita

- asianmukaisella luvalla toimeenpanna toimintansa tukemiseksi rahankerayksia, arpajaisia,
juhlia, myyjdisid ja muita vastaavanlaisia tilaisuuksia

- ottaa vastaan lahjoituksia, avustuksia ja testamentteja

- hankkia ja/tai toimia valittajana jasenistolle tarpeellisten jasenetujen saamiseksi.

Yhdistys ei osallistu puoluepolitiikkaan eikd ammattiyhdistysliiketta tai uskonnollisia
suuntaa koskevaan toimintaan.
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6§ Jasenet
Jasenkriteerit

Yhdistyksen varsinaiseksi jaseneksi voi liittya henkild, joka toimii tai on toiminut
ammatillisesti sihteerina tai assistenttina tai tillaiseen rinnastettavassa tehtédviassa ja
sitoutuu noudattamaan yhdistyksen sdantoja ja paatoksia.

Seniorijaseneksi yhdistyksen varsinainen jasen voi siirtya aikaisintaan
saavutettuaan yleisen eldkeidn, ellei jasen ole todistettavasti siirtynyt eldkkeelle
aikaisemmin.

Yhdistyksen opiskelijajaseneksi voi liittya henkild, joka paatoimisesti opiskelee
sihteerin, assistentin tai tillaiseen rinnastettavaan tutkintoon ja sitoutuu
noudattamaan yhdistyksen sdantdja ja paatoksia.

Yhdistyksen kannattajajaseneksi voi liittya yksityinen henkild tai
oikeustoimikelpoinen yritys tai yhteisd, joka sitoutuu noudattamaan yhdistyksen
sdantgja ja paatoksia.

Jaseneksi hakeutuminen ja hyviaksyminen

Jasenhakemus tehdaan kirjallisesti ja osoitetaan yhdistyksen hallitukselle.
Jasenhakemuksen hyvaksyy yhdistyksen hallitus.

Jasenen velvollisuudet

Yhdistyksen jasenen velvollisuutena on noudattaa yhdistyksen saantgja ja
paatoksia sekd antaa yhdistyksen jasenrekisteria varten tarpeelliset henkilétiedot
itsestaan.

Yhdistyksen opiskelijajasen on velvollinen ilmoittamaan opiskelujensa paattymisesta
ja siirtymisesta varsinaiseksi jaseneksi yhdistyksen hallitukselle.

Ilmoitus seniorijaseneksi siirtymisesta tehdaan kirjallisesti ja osoitetaan yhdistyksen
hallitukselle.

Jasenen eroaminen

Jasen, joka haluaa erota yhdistyksesta, ilmoittaa siita kirjallisesti yhdistyksen
hallitukselle tai ilmoittaa erosta yhdistyksen kokouksessa merkittavaksi sen
poytakirjaan.

Jasenen erottaminen

Jasen erotetaan hallituksen paatokselld, jos han ei noudata yhdistyksen saantéja
ja padatdksia tai jos han jattdd erddntyneen jdsenmaksunsa maksamatta tai
toiminnallaan yhdistyksessa tai sen ulkopuolella estda yhdistyksen tarkoituksen
toteutumista tai vahingoittaa sen tai jasenkunnan mainetta.

78§ Kunniajasen ja kunniapuheenjohtaja
Kunniajiasen
Yhdistyksen kunniajaseneksi voi yhdistyksen kokous hallituksen esityksesta kutsua

jasenen, joka toiminnallaan on merkittavasti edistanyt yhdistyksen tarkoituksen
toteuttamista.
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Kunniapuheenjohtaja

Yhdistyksen kunniapuheenjohtajaksi voi yhdistyksen kokous hallituksen esityksesta
kutsua erityisesti ansioituneen yhdistyksen puheenjohtajana toimineen jasenen.
Kunniapuheenjohtajia voi olla vain yksi kerrallaan.

8§ Jasenmaksut

Yhdistyksen jasen saa jasenelle kuuluvat oikeudet suoritettuaan syyskokouksen
vahvistaman jasenmaksun erdapdivaan mennessa.

Seniorijasenen jasenmaksu on puolet varsinaisen jasenen maksusta elakkeelle siirtymista
seuraavasta jasenmaksukaudesta alkaen.

Opiskelijajasenen jasenmaksu on puolet varsinaisen jasenen maksusta, kunnes hin on
suorittanut tutkintonsa hyvaksytysti.

Yhdistyksen kunniapuheenjohtajalta eikd yhdistyksen tai jaoston kunniajasenelta perita
jasenmaksua.

Jasen, joka ei ole maksanut jasenmaksuaan saantdjen maarittelemalld tavalla, ei
ole oikeutettu kayttdmaan jasenetuja ja yhdistyksen tarjoamia palveluja. Jasen, joka
ei ole maksanut jasenmaksuaan, erotetaan hallituksen paatdkselld yhdistyksesta.
Kesken jasenmaksukautensa eroava jasen ei ole oikeutettu saamaan
jasenmaksupalautusta.

9§ Hallinto ja toimielimet

Yhdistyksen kokous

Yhdistyksen paatdsvaltaa kayttdd yhdistyksen kokous. Yhdistyksen sdantédmaariinen
kokous pidetddn kaksi kertaa vuodessa:

- kevatkokous maalis—toukokuun aikana

- syyskokous loka—joulukuun aikana
hallituksen maidrdamana aikana ja yhdistyksen kotipaikassa.

Hallitus

Yhdistyksen toimeenpaneva elin on syyskokouksessa valittu hallitus. Hallituksella voi olla
sen tydskentelya avustavia tyéryhmia. Yhdistyksen puheenjohtaja vastaa hallituksen
tydskentelysta.

Jaostot

Yhdistyksen jasenet voivat muodostaa alueellisesti toimivia rekisteréimattomia
jaostoja. Jaosto voidaan perustaa hallituksen suostumuksella, jos vahintaan 25
samalla talousalueella toimivaa jasenta sitd hallitukselta pyytda. Uuden jaoston
perustamisen vahvistaa yhdistyksen kokous.

Jaoston tarkoitus sekd toiminta- ja tilikausi ovat samat kuin yhdistyksen. Jaoston
toimielin on jaoston toimikunta, jonka jasenet jaosto valitsee jaoston
syyskokouksessa. Jaoston tulee toimittaa yhdistykselle hallintodokumentit ja
toimintakertomuksensa viimeistdan 31.1. mennessa.
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Jaostot valitsevat keskuudestaan vahintaan kolmijasenisen toimikunnan, jossa on
yksi puheenjohtaja ja yksi sihteeri.

Jaostojen toiminta-alueet vahvistaa yhdistyksen kokous. Muilta osin jaostot noudattavat
toiminnassaan hallituksen vahvistamaa ohjesaantoa.

Jos jaoston jasenmaksunsa maksaneiden jasenten maara laskee alle 20 jaseneen,
jaosto voidaan lakkauttaa yhdistyksen kokouksen paatokselld ja siind toimivat
jasenet voivat siirtya jonkun muun jaoston jaseniksi.

10§ Yhdistyksen koollekutsuminen

Kutsu yhdistyksen kokoukseen toimitetaan sahkdpostina tai yhdistyksen omilla
internet-sivuilla viimeistdan kuukautta ennen kokousta.

Ylimaaraisen kokouksen koolle kutsumisesta paattda hallitus ja se on kutsuttava
koolle my®ds silloin, kun vahintaan 1/10 danioikeutetuista yhdistyksen jasenista
pyytaa sita kirjallisesti hallitukselta jonkin maaratyn asian kasittelemista varten.
Kokous on jarjestettava kahden kuukauden kuluessa vaatimuksesta. Kokousajan ja
-paikan maaraa hallitus.

11§ Ainioikeus ja paitosvalta

Yhdistyksen kokouksessa jokaisella jAsenmaksunsa maksaneella varsinaisella
jasenelld, yhdistyksen kunniapuheenjohtajalla ja kunniajasenelld, seniorijasenelld ja
opiskelijajasenelld on danioikeus. Kullakin jasenelld on yksi dani ja heiddn on
kaytettava danioikeuttaan henkilokohtaisesti. Valtakirjalla ei voi ddnestaa.
Kannattajajasenelld on kokouksessa lasnaolo-oikeus.

Paatokset tehdain yksinkertaisella ddntenenemmistélla lukuun ottamatta yhdistyksen
sdantdjen muuttamista tai yhdistyksen purkamista. Adnten mennessi tasan on
puheenjohtajan aani ratkaiseva, paitsi vaaleissa ja suljetuissa lippudidnestyksissa
arpa. Yhdistyksen kokoukseen voidaan osallistua hallituksen niin paattaessa
tietoliikenneyhteyden tai muun teknisen apuvalineen avulla.

12§ Aloitteet

Aloitteet yhdistyksen kokoukselle on osoitettava kirjallisesti tai
tietolilikenneyhteyksia kayttden hallitukselle kaksi viikkoa kokouskutsun
esittdmisestd ottaen huomioon yhdistyslain 23 &:n ja 24 §:n mairaykset.

13§ Kevatkokous

Yhdistyksen kevatkokouksessa kasitellaan seuraavat sdantdmadraiset tai saantdjen
ja yhdistyslain sallimassa muodossa esitetyt asiat:

1. kokouksen avaus

valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi poytikirjantarkastajaa ja kaksi

aantenlaskijaa

todetaan kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

hyvaksytdan kokouksen esityslista

paatetdadan kokouksen ddnestysmenettelysta

esitetddn edellisen toimintakauden tilinpaatds, toimintakertomus ja

toiminnantarkastajien/tilintarkastajien lausunto

7. paatetdan tilinpaatdoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myéntimisesta
hallitukselle ja muille vastuuvelvollisille

N
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8. kasitelladn muut kokouskutsussa mainitut asiat, jotka ovat saantdjen 12 &:n
edellyttamalla tavalla jatetty hallitukselle
. muut mahdolliset hallituksen kevatkokoukselle esittimat asiat
10. kokouksen paattaminen.

14§ Syyskokous

Yhdistyksen syyskokouksessa kasitelldan seuraavat sddntdmairaiset tai sdantdjen ja
yhdistyslain sallimassa muodossa esitetyt asiat:

kokouksen avaus
valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi poytakirjantarkastajaa ja
kaksi aantenlaskijaa
todetaan kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus
hyvaksytdan kokouksen esityslista
paatetddn kokouksen ddnestysmenettelysta
esitetdan ja vahvistetaan seuraavan toimintakauden toimintasuunnitelma,
tulo- ja menoarvio seki jasenmaksujen suuruudet ja jaostojen osuudet
valitaan hallituksenpuheenjohtaja ja varapuheenjohtaja toimikauden mukaan
vahvistetaan hallituksen jasenten ja varajasenten lukumaara
valitaan hallituksen jasenet ja varajasenet

. valitaan yksi tilin- tai toiminnantarkastaja ja hanelle varahenkild. Mikali
valitaan tilintarkastusyhteisd, josta kulloinkin nimetdan paavastuullinen
tilintarkastaja seuraavaksi tilikaudeksi, varahenkiléa ei tarvitse valita.

11. muut mahdolliset asiat, jotka ovat sdantdjen 12 §:n edellyttamalli tavalla

jatetty hallitukselle
12. muut mahdolliset hallituksen syyskokoukselle esittimat asiat
13. kokouksen paattaminen.
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15§ Hallitus

Hallitukseen kuuluu puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja sekd 4-6 varsinaista ja
enintdan kaksi (2) varajasenta.

Varajasen osallistuu hallitustydskentelyyn, jos varsinainen jisen on
estynyt. Hallituksen puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan toimikausi
on kaksi kalenterivuotta.

Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja voidaan valita uudelleen. Hallituksen
varsinaisten ja varajasenten toimikausi on kaksi kalenterivuotta ja heidat voidaan
valita uudelleen.

Hallituksen puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan seka hallituksen jasenten
toimikaudet alkavat vaalikokousta seuraavan toimintavuoden alussa.

Hallitus kokoontuu puheenjohtajan tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtajan kutsusta tai jos puolet hallituksen jasenista sita
puheenjohtajalta pyytada erikseen ilmoittamansa asian kasittelya varten.

Hallituksen kokous on paatdsvaltainen, kun puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan
liséksi vahintdan puolet jasenista on ldsna.

Paitdkset tehdidin yksinkertaisella dantenenemmistdllia. Ainten mennessi
tasan on puheenjohtajan aani ratkaiseva. Vaalissa tai suljetussa
lippuddnestyksessa kuitenkin arpa ratkaisee.

Hallituksen puheenjohtajaa kutsutaan yhdistyksen puheenjohtajaksi.
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16§ Hallituksen tehtavat

Hallituksen tulee hoitaa yhdistyksen asioita ja johtaa sen toimintaa yhdistyslain ja
yhdistyksen sdaantdjen mukaisesti.

Hallitus valitsee keskuudestaan sihteerin ja talousvastaavan ja muut tarvittavat
toimihenkilét, jotka voidaan hankkia mahdollisesti myds ostopalveluna.

Hallituksentehtavana on:

- edustaa yhdistystd ja hoitaa sen asioita ndiden saédntdjen ja yhdistyksen kokousten
padtdsten mukaisesti

- ohjeistaa ja valvoa jaostojen toimintaa

- valmistella asiat yhdistyksen kokouksiin ja suunnitella muu toiminta seka kutsua koolle
yhdistyksen kokoukset

- vastata yhdistyksen taloudenhoidosta ja tilinpidosta

- laatia yhdistyksen toimintasuunnitelma ja talousarvio

- laatia yhdistyksen toimintakertomus ja tilinpdatés

- suunnitella aktiivisesti yhdistyksen toiminnan laajentamista ja eteenpdin viemista
yhdistyksen toiminnan tarkoitusperien mukaan

- asettaa avukseen tarpeelliseksi katsomansa tyéryhmat sekd maarata niiden tehtavit ja
toimiajat

- paattaa yhdistyksen jarjestdjasenyyksista ja valita yhdistyksen edustajat toiminnallisesti
tai taloudellisesti merkittaviin yhteis6ihin

- paattaa nimenkirjoittajat sdantdjen 17 §:n mukaisesti

- toteuttaa muut yhdistyksen toiminnan edellyttimat tehtavat

- vastata siitd, ettd yhdistyksen toiminnasta tiedotetaan asianmukaisesti.

Hallitus voi paattaa yhdistyksen omaisuuden myymisesta, vaihtamisesta, kiinnittamisesta ja
vuokraamisesta.

178§ Nimen kirjoittaminen

Yhdistyksen nimen kirjoittavat joko hallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja yhdessa
tai jompikumpi yhdessa hallituksen siihen maaraaman hallitusjasenen kanssa.

18§ Toiminta- ja tilikausi

Yhdistyksen toiminta- ja tilikausi on kalenterivuosi. Mahdollisten jaostojen tulee
jattaa tilinpitoa ja hallintoa koskevat asiakirjat viimeistdan 31.1. mennessa.
Hallituksen tulee jattaa tilinpaatds, toimintakertomus sekd muut tarpeelliset
tilinpitoa ja hallintoa koskevat asiakirjat tilin-, toiminnantarkastajalle tai
tilintarkastusyhteisélle viimeistaan kuukautta ennen kevatkokousta. Tilin-,
toiminnantarkastajan tai tilintarkastusyhteison tulee antaa hallitukselle
tarkastuskertomuksensa esitettdvaksi kevatkokoukselle viimeistdan kaksi (2) viikkoa
ennen kevatkokousta.

19§ Sadntojen muuttaminen

Saantdjen muuttamista koskeva paatds tehdaan yhdistyksen kokouksessa, jossa
sitd kannattaa kolmeneljasosaa (3/4) kokouksessa annetuista ja hyvaksytyista
danistd. Sdantdjen muuttamista koskeva esitys toimitetaan kokouskutsun
yhteydessa 4 viikkoa ennen kokousta. S4annoét astuvat voimaan, kun Patentti- ja
rekisterihallitus on ne hyvaksynyt.
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20§ Yhdistyksen purkaminen

Yhdistyksen purkamista koskeva paitds on tehtdva kahdessa perattaisessa,
vahintadn kuukauden viliajoin pidettavassa yhdistyksen kokouksessa, joista toinen
on sdantémaardinen kokous, vahintddn kolmeneljdsosan (3/4) dadntenenemmistolla

kokouksessa annetuista ja hyvaksytyista danistd. Yhdistyksen purkamista koskeva
ehdotus on toimitettava kokouskutsun yhteydessa.

Yhdistyksen purkautuessa sen jaljelle jadneet varat jaetaan yhdistyksen viimeisen kokouksen
padtdksen mukaisesti yhdistyksen tarkoituksen edistamiseen.



